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Daftar ISl

Daftar Isi
Q. REQISTIAST AKUN ..ottt ettt et ee et et e era s st aes e era s et s e ees s ebe s sans
D. PENQAJUAN SKEMI@ ..ot ettt e et ettt e eea e et et era s et et s era s st ns e erees
c. Menambahkan Dokumen Bukti ...........ccccceueee..

d. Menandatangani E-FOMM ...ttt e e e et s et ettt e ere e




FORUM
HUMAN CAPITAL

{5p yort

a. Registrasi Akun



a. Registrasi Akun ' Eﬁi‘iﬁl CAPITAL %

{5p yort

Google

5 hominasonline id

o Akses Sistem SJJ LSP melalui

link “hcmi.nasonline.id”
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a. Registrasi Akun

Selamat Datang Pencapaian Luar Biasa Dimulai dengan Satu
ik il b s e £ PP Oy B B Pk el e P unnm

[ (28 = dg

2, E
Klik tombol “Registrasi” untuk

membuat akun
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a. Registrasi Akun

FORUM _
HUMAN CAPITAL

Lsp yort

Registrasi

Tipa Pengouing

i
Lt b1l

Pilih tipe pengguna “Asesi”



a. Registrasi Akun

Data Akun

' Mama Pergpgung

* JEniE Kelamin

' D Tl Har phagned

Data Pribadi

Parempouan

Lafi= | aio

Ld i

* MEmia L':'!";]kﬂ:-l

* HATA S AN dan

Pakergaan

* Tanda Tangan

s gigicican Tanda Tangan

FORUM
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a " tsp o
¢ Mengisi username

e Mengisi email menggunakan email
pribadi (gmail, yahoo, dll.)

Mengisi Data Pribadi sesuai dengan
KTP

e Mengisi nama lengkap tanpa
menggunakan gelar

» Pastikan nama lengkap diisi dengan
benar sesuai KTP, karena nama akan
tercantum pada sertifikat.

Masukkan tanda tangan




a. Registrasi Akun

Tanda Tangan

@Gambar tanda tangan pada kanvas

FORUM ;
HUMAN CAPITAL

atau
klik tombol “upload signature” untuk
mengupload tanda tangan digital (png)

Simpan tanda tangan



a. Registrasi Akun

3| HUMAN CAPITAL

Data Akun

' Mama Pergpgung

Data Pribadi

* MEmia Ll:'!‘gkdﬁ

Tesmpat Lahir * Tanggal Lahir

* Jenis Kelamin * Kanwraigan~ U V
Lapdi= | vk Fecempuan ° ;
| Jika data sudah terisi semua,

¢ D, TelpTHarg phag e Pakergaan

klik tombol “Kirim”

* Tanda Tangan

Anuiskian Tanda Tangan

Silahkan cek email anda
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L5p powt

§ r;i | : | | ur n
— %

Registrasi Anda Berhasil

noreply@mgn.nasonline.id

i -

Dieair Esasibsm

dan rmasuk ke dalam aplkasi

hemd nasondne diconfemation-passweed qorhOiphkic N THIR DL GEE

Salam Bompeien

Huemnan Capstal Managemand Indongsia [HLMID

= Reply & Forward

Klik link untuk membuat password
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a. Registrasi Akun

Pencapaian Luar Biasa Dimulai dengan Satu
Ubah Kata Sandi Langkah

Ll marui boan Lits perdi Aoddy M“‘.’lmmwmwwmmm“-mﬂi
Sk ULl Miregmiereynim Rdiria Doqian Vg Lt Cerah

Kata Sandi

Honfrnadl Kats Sardi Meng|S| password barU

Klik “Kirim”
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a. Registrasi Akun

Pencapaian Luar Biasa Dimulai dengan Satu
Langkah
S ) Linful Mangoeegpem Mah Depsn Yeng Lstdh Cersh.

Login menggunakan Nama Pengguna
dan Kata Sandi

Klik “Masuk”



a. Registrasi Akun
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Anda sudah berhasil login
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h. Pengajuan Skema



b. Pengajuan Skema

: FORUM
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Klik menu “Pengajuan Skema”
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b. Pengajuan Skema

" Pengajuan Skema

Klik menu “Ajukan Skema”
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b. Pengajuan Skema
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 [Daftar Skema Sertifikasi

Forencanaan Human Capitad CirSEAMILSPHCM G20 AL

Staf SDM DUSEMILSPHEM 022

Foyngombangan Human Capital A SEMILSFHOCRL 20D

Stal Poroncanasn SOM UAISHMILSPHOMU 202 2 AjLEAn

Fongirciaan Huburgan Irdusinis

CISKMILSFHCMI 2020

Ajuican

Sw!f Rekruimon dan Soloks: SDM CASKMILSFHCMIIZOZ 2 AjLE A

CASEMILSPHOMI 20 2

Staf Manajoman Takenip Ajan

#

1-10 aarr 25 4 Sabblimrna 1 z 3 Solangithyd > 10 ! RELaFLH

Pilih skema dan klik “Ajukan” pada
skema yang dipilih
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b. Pengajuan Skema

= Gtat SDM

Cta Pl

Hama Lengkap * Tesmpad Lahin Tangaal Lahir

o Kplammin

| ok -Anki lﬂ Paramipian

* Kabarpiaan

Wil

Memilih kelurahan domisili

etall Pendidikan
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b. Pengajuan Skema

& Stal S5DM

a Melengkapi detail pendidikan dan
detail pekerjaan

Memilih institusi.
Jika tidak ditemukan, pilih “lainnya”

Gt Pendicdiknn

Npnn Todgadin

Ditall Pekar|snn




b. Pengajuan Skema
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]
[ d ¥
£  Siat SDM
s Beranda ~ ) i e i ; ] )
Fapgamuan Skimd Seililhikan § LUaRar o serbfschsy /' Aguxin HEm Sednices

B - Pengajuan Bandi...

S Riwayat Asssmen

P il T BLASITE

@Mem‘“h TUK (Tempat Uji Kompetensi) i

o Sertifikasi Jarak Jauh = Online o . )
« Sertifikasi Tatap Muka = LSP HCM| |t AL Sk

* TLIK Cokuman FordukiEng

nling

| Q Aktifkan jika anda memiliki

pengalaman kerja



b. Pengajuan Skema RNrorur
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ST L0
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Klik “Selanjutnya”

Memilih salah satu kategori @ Upload pada salah satu tombol
persyaratan dasar “Lampirkan File”
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b. Pengajuan Skema Q

Klik “Selanjutnya”

. il Bukih Admidndeiratil shonn dtampdian pads Farm AP, - ﬂlg

1. Lasviperkan e

% pho Ml Deelikang marah, ukuran Jd<8 1. LTIy e

Mengupload bukti administratif

n Vaae DEV) Daflae Beaavold Higup L LaeTepersn Fie

Iengangatan Karydwan [h sedang Bokarja) Lo ' Lsvignrhan Eild

Liraian Tugat [jiks sadang bokarna) Fike Uplasd L Lamdirsan Fis

@ Mengupload bukti administratif

(jika sedang bekerja)




b. Pengajuan Skema

L Siaf 508

B Fos Nul Hempatens| seen dis=plien pada Farm APL = 03 “

L, s an ¥ -

Mengupload bukti portofolio sesuai

Unit Kompetensi dan Elemen.
Pastikan seluruh Unit Kompetensi dan
Elemen telah terupload dengan lengkap
sebelum melanjutkan ke tahap
selanjutnya.
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Klik “Selanjutnya”



b. Pengajuan Skema
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i Sial SOM
Doy det Shidmu Lo tfb g 8w Therna termAksai Sy i aem Lhosina Teriiliiiai
e T Lt T & A sFradif Foiif il an iuf i
Wi B wriyar Man Daia SO Y alif il Eorvipaiana P ad ml i PavadnM i

Generate e-form FR.APL.01
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o
FR.APL.D1 FERMOHCOHAN SERTIFIEASI KOMWMPETENS]

Periksa kembali pada
Data Pribadi dan Data Pekerjaan




b. Pengajuan Skema FR.APL.O1
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il Rl

Ceklis “Sertifikasi”
pada bagian Tujuan Asesmen

Periksa kembali pada
Bukti Persyaratan Dasar dengan klik
tulisan berwarna biru
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b. Pengajuan Skema

Tagri Bivs{afar,

Periksa kembali pada
Bukti Administratif dengan klik tulisan
berwarna biru

Ceklis tanda tangan pemohon

Simpan e-form FR.APL.01
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b. Pengajuan Skema

Stal SOM

[ St '-,l' FrE

Generate e-form FR.APL.02
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b. Pengajuan Skema FR.APL.02

{5p yort

Ceklis K (Kompeten) pada seluruh
Elemen Kompetensi

-0

*@
> O

Ceklis tanda tangan Asesi

Simpan e-form FR.APL.02
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b. Pengajuan Skema

i Stal SOM

[ Tampaksn File

[ Tampalcsn Fise KI i k "Aj u ka n"



b. Pengajuan Skema

4 Pangajuan Skema

Anda sudah berhasil mengajukan
skema
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¢. Menambahkan Dokumen Bukti



c. Menambahkan Dokumen Bukti XN rorum

HUMAN CAPITAL

Pergi ke menu Beranda

Link Wirtual Meeting

i :Entt!.m'.'::,‘n | 1 'F.E'i-j:'r_;.lll'l:,‘-'l - 10 | halaman

Slide bar ke kanan



c. Menambahkan Dokumen Bukti
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Klik tombol “Berkas Asesi”
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c. Menambahkan Dokumen Bukti

Berkas Aol

Bkt Asmiriairasd Lt Ko iiial I'n »lla

1.1 = Matods dan persnpiodl anasiin

Klik tombol “Bukti Kompetensi”

Jatuilan ditdlagkan dadihm Dadlu

0k UTET 187 Tl

1.2 = Infodmasl pekefgaan dan wotlap

jaatan giiganiifikasd garl barbagal
B Lik! Laenaran Fis
Pl pgumEar o dalant orgare ol

1.4 = hata dan infoemasl i ahalan

AN Dordadar e malodd dan

[T EnGE Al @ aliges anglen yarg

Mol &pEan

4.1 = Koamp

NOMNTLUEAR & Y

suscrpeon oy Klik tombol “Lihat Lampiran File

£ = Livpian gahal

ja alan (ibRiat e

INEOFMaE L KDatsEn v tolal = LR Laamoarar



c. Menambahkan Dokumen Bukti R rorur

HUMAN CAPITAL

Porubahan Bukis Bompsblsn sl akan marade] Foim
AFLDZ. Pastdoen had ird Suafalh dikotahos aloh

A Lnsod

Klik tombol “Lanjutkan”




c. Menambahkan Dokumen Bukti 2 Forum

HUMAN CAPITAL

| Lampiran File

o

Klik untuk Upload atau drag & drop

o, whie, ppli, b ipd. jped Bng teae OB

Upload dokumen baru

Dokumen sudah berhasil diupload
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d. Menandatangani E-Form



d. Menandatangani E-Form N Forum

HUMAN CAPITAL

Pergi ke menu Beranda

Link Wirtual Meeting

i :Entt!.m'.'::,‘n | 1 'F.E'i-j:'r_;.lll'l:,‘-'l - 10 | halaman

Slide bar ke kanan



d. Menandatangani E-Form
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@ o n

Klik tombol “Berkas Asesi”



d. Menandatangani E-Form RNrorur
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Berkas Agosi

D+ wrsil Bahgi Aie

Buicth AdmiEisiratil LR WO sl Fredyaralen Penastaran Klatar] Ll Eoampatami » °

i~ Klik tombol “Materi Uji Kompetensi”

W fleralnson F =Fi3 % Cararate E-Form

"0l FRUAK.01 Porsatu) AFLY % Comnsrats E-Form e
*17. FR.IA-08 Ceklis Verifikasi Portofolio. E-Fom Y Genarste B-Form Generate semua E'form, kemudian
“18. FRIA-09 Pertanyaan Wawancara. st e e i ceklis tanda tangan dan simpan

o L FHUAK G Hebcaman A sinon Kompeiomk ™ Genarats £-Form

% Consrabe E-Form

Generate e-form FR.AK.03
untuk mengisi Umpan Balik Asesmen
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TERIMA
KASIH




