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a. Registrasi Akun
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a. Registrasi Akun

1

2

Akses Sistem SJJ LSP melalui
link “hcmi.nasonline.id”



2
Klik tombol “Registrasi” untuk

membuat akun
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a. Registrasi Akun
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Pilih tipe pengguna “Asesi”

a. Registrasi Akun
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a. Registrasi Akun

4
Mengisi username
Mengisi email menggunakan email
pribadi (gmail, yahoo, dll.)

4

Mengisi Data Pribadi sesuai dengan
KTP
Mengisi nama lengkap tanpa
menggunakan gelar
Pastikan nama lengkap diisi dengan
benar sesuai KTP, karena nama akan
tercantum pada sertifikat.
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Masukkan tanda tangan
6
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a. Registrasi Akun

Gambar tanda tangan pada kanvas 
atau

klik tombol “upload signature” untuk
mengupload tanda tangan digital (png)

7
4

Simpan tanda tangan
8
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a. Registrasi Akun

4

Jika data sudah terisi semua, 
klik tombol “Kirim”
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Silahkan cek email anda
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a. Registrasi Akun

4

Klik link untuk membuat password
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a. Registrasi Akun

Mengisi password baru
12

4

Klik “Kirim”
13

9



11

a. Registrasi Akun

3

    Login menggunakan Nama Pengguna
dan Kata Sandi
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Klik “Masuk”
15
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a. Registrasi Akun

Anda sudah berhasil login
16
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b. Pengajuan Skema
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b. Pengajuan Skema

Klik menu “Pengajuan Skema”
1
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b. Pengajuan Skema

Klik menu “Ajukan Skema”
2
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b. Pengajuan Skema

Pilih skema dan klik “Ajukan” pada
skema yang dipilih

3
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b. Pengajuan Skema

Mengisi alamat domisili lengkap
5

3

Memilih kelurahan domisili
6

Melengkapi data pribadi
4 16



b. Pengajuan Skema

Melengkapi detail pendidikan dan
detail pekerjaan

7
3

Memilih institusi.
Jika tidak ditemukan, pilih “lainnya”

8

17



Klik “Selanjutnya”
11     Memilih TUK (Tempat Uji Kompetensi)

Sertifikasi Jarak Jauh = Online
Sertifikasi Tatap Muka = LSP HCMI
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3

b. Pengajuan Skema

Aktifkan jika anda memiliki
pengalaman kerja
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b. Pengajuan Skema

Memilih salah satu kategori
persyaratan dasar

12
Upload pada salah satu tombol

“Lampirkan File”
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Klik “Selanjutnya”
14
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Mengupload bukti administratif
15

Mengupload bukti administratif
(jika sedang bekerja)
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b. Pengajuan Skema

Klik “Selanjutnya”
17

20



Mengupload bukti portofolio sesuai
Unit Kompetensi dan Elemen.

Pastikan seluruh Unit Kompetensi dan
Elemen telah terupload dengan lengkap

sebelum melanjutkan ke tahap
selanjutnya.
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Klik “Selanjutnya”
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b. Pengajuan Skema
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Generate e-form FR.APL.01
20
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b. Pengajuan Skema
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Periksa kembali pada
Data Pribadi dan Data Pekerjaan
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b. Pengajuan Skema FR.APL.01
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Ceklis “Sertifikasi” 
pada bagian Tujuan Asesmen
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b. Pengajuan Skema

Periksa kembali pada
Bukti Persyaratan Dasar dengan klik

tulisan berwarna biru

23

FR.APL.01
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Ceklis tanda tangan pemohon
25

Periksa kembali pada
Bukti Administratif dengan klik tulisan

berwarna biru
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b. Pengajuan Skema

Simpan e-form FR.APL.01
26

FR.APL.01

25



Generate e-form FR.APL.02
27
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b. Pengajuan Skema
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Ceklis K (Kompeten) pada seluruh
Elemen Kompetensi
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b. Pengajuan Skema

Ceklis tanda tangan Asesi
29

Simpan e-form FR.APL.02
30

FR.APL.02
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Klik “Ajukan”
31
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b. Pengajuan Skema

28



Anda sudah berhasil mengajukan 
skema
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b. Pengajuan Skema
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c. Menambahkan Dokumen Bukti
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Pergi ke menu Beranda
1

c. Menambahkan Dokumen Bukti

3

Slide bar ke kanan
2
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Klik tombol “Berkas Asesi”
3

c. Menambahkan Dokumen Bukti

332



Klik tombol “Bukti Kompetensi”
4

c. Menambahkan Dokumen Bukti

3

Klik tombol “Lihat Lampiran File”
5
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c. Menambahkan Dokumen Bukti

Klik tombol “Lanjutkan”
6
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c. Menambahkan Dokumen Bukti

Upload dokumen baru
7

3

Dokumen sudah berhasil diupload
8
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d. Menandatangani E-Form
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Pergi ke menu Beranda
1

d. Menandatangani E-Form

3

Slide bar ke kanan
2
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Klik tombol “Berkas Asesi”
3

3

d. Menandatangani E-Form
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Generate semua e-form, kemudian
ceklis tanda tangan dan simpan

5

Generate e-form FR.AK.03 
untuk mengisi Umpan Balik Asesmen

6

d. Menandatangani E-Form

Klik tombol “Materi Uji Kompetensi”
4
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